                                                                              Директору ___________
                                                                              _____________________
                                                                              від __________________
                                                                              посадa _______________




                               ПОЯСНЮВАЛЬНА ЗАПИСКА
                                      про запізнення, прогул



     Я, ____________________________ 12.01.2013 року вийшов на роботу в
09-30 годині. Запізнився на роботу (не вийшов (ла) на роботу) з наступної
причини: _________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________.
Захворів (ла) або захворіла дитина, лікарняний лист додаю. У лікарню не
звертався (лась) у зв'язку з __________________________________________.



Дата  і  підпис

